东莞松山湖公营孵化器场地使用管理办法
(征求意见稿)

第一章 总则
第一条  为加强东莞松山湖国家高新技术产业开发区（以下简称“园区”）公营孵化器场地的管理，促进优质创新创业团队和项目落户发展，推动松山湖港澳青年创新创业基地建设，提升园区科技创新创业氛围，特制定本办法。

第二章 政策扶持
第二条  适用范围
本办法所指松山湖公营孵化器（以下简称“孵化器”）是指松山湖高新技术创业基地和松山湖高新技术众创空间；孵化器的办公场地是指开放式工位及独立办公室。本办法适用于孵化器办公场地（含物业管理费）免费使用的管理。
第三条  入驻对象
（一）孵化器入驻项目须符合园区“4+1”产业导向或国家战略性新兴产业目录，主要包括创业个人、创业团队（两人及两人以上）和科技企业。
（二）孵化器应重点引进中科院及国内双一流院校师生及毕业生创业项目、园区高校师生及毕业生创业项目、港澳高校师生及毕业生创业项目、港澳商二代创业项目（港澳资企业法人、股东或高管的子女）、华为及上市公司前研发人员创业项目。
（三）经园区管委会批准入驻的其它项目。
（四）入驻项目申请人为非松山湖片区（即松山湖与石龙镇、寮步镇、大岭山镇、大朗镇、石排镇、茶山镇，简称“1+6”）企业。
第四条  扶持及退出机制
（一）创业个人
1.申请条件：
1）中科院及国内双一流院校师生及毕业生，或园区高校师生及毕业生，或港澳高校师生及毕业生，或港澳商二代，或华为及上市公司前研发人员；
2）创业计划符合园区科技与产业导向。
2.场地支持：
1）办公场地类型：开放式工位；
2）办公场地数量：1个；
3）入驻时间：最长不超过4个月；
4）退出机制：入驻时间到期；连续10个工作日空置；违反孵化器管理有关规定。
3.入驻时间到期后，创业个人若已发展为创业团队，可按创业团队要求重新申请享受对应优惠。
（二）创业团队
1.申请条件：
1）中科院及国内双一流院校师生及毕业生，或园区高校师生及毕业生，或港澳高校师生及毕业生，或港澳商二代，或华为及上市公司前研发人员，累计占团队总人数30%以上；
2）创业计划符合园区科技与产业导向。
2.场地支持：
1）办公场地类型：独立办公室+公司注册地址；
2）办公场地数量：根据团队实际到位人数及项目进展情况，按集约原则分批逐步提供；
3）入驻时间： 6+6+12个月；
4）退出机制：入驻后6个月内应完成公司注册，否则到期退场；若按时完成注册再给6个月场地使用并在后6个月内成功在松山湖申请并受理一项专利或获得一项软件著作权或达到20万元人民币以上营业收入，否则到期退场；若按时达标则再给予12个月场地使用，期满后须迁出孵化器并迁入园区其他载体；连续10个工作日空置；违反孵化器管理有关规定。
（三）科技企业
1.申请条件：拥有1项以上有效发明专利的科技企业或有效期超过18个月的国家高新技术企业或上一年度营业收入超过100万元人民币的科技企业。
2.场地支持：
1）办公场地类型：独立办公室+开放工位+公司注册地址；
2）办公场地数量：根据企业实际到位人数及项目进展情况，按集约原则分批逐步提供，总人数不超过30人；
3）入驻时间：按规定设定和续期，最长不超过3年；
[bookmark: _GoBack]4）退出机制：首次入驻时长为1年；入驻1年内每成功在松山湖申请并受理一项专利或获得一项软件著作权可获得3个月延期时间；较上一年度营业收入每增加50万元人民币可获得6个月延期时间，以上延期条件无法达到则到期退场；连续10个工作日空置；违反孵化器管理有关规定。
3. 企业入驻后，应在3个月内将注册地址变更为孵化器内的地址。
（四）其它项目
1.申请条件：经园区管委会批准入驻。
2.场地支持：
1）办公场地：按园区管委会批复的面积在孵化器内统筹安排； 
2）入驻时间：按园区管委会批准的时限安排；
3）退出机制：按园区管委会批准或约定的考核标准执行。

第三章 入驻申请
第五条  申请周期
全年开放申请。
第六条  申请材料
（一）入驻申请
申请者须提交身份证或回乡证复印件外，还应相应提供以下相关材料原件及复印件（所有材料复印件一式两份）：
1.创业个人和团队
1）《东莞松山湖公营孵化器创业个人/团队入驻申请表》（附件1）
2）毕业生应提供学位证；
3）在校师生应提供教师工作证明文件或学生证；
4）港澳商二代应提供关系企业营业执照或股权证明或父母任职证明材料、本人出生登记证明（出世纸）；
5）华为及上市公司前研发人员应提供原单位工作证明材料（工卡、工资单等）、社保局出具的原单位缴交的社保缴纳明细（1年）；
6）创业计划书。
2.科技企业
1）《东莞松山湖公营孵化器科技企业入驻申请表》（附件2）
2）提供营业执照、企业简介、法人身份证、上一年度财务报表、纳税证明；
3）专利证书（软件著作权）；
4）高新技术企业证书；
5）完税证明。
3.经园区管委会批准入驻的其它项目：提供园区管委会相关批复文件。
（二）场地续用申请
申请者须提交《东莞松山湖公营孵化器场地续用申请表》（附件3）及相关资质证明材料原件及复印件（所有材料复印件一式两份）：
1.创业团队
1）新注册企业营业执照；
2）专利申请受理证明或软件著作权证书或公司上一年度财务报表。
2.科技企业
1）专利申请受理证明或软件著作权证书；
2）完税证明。
第七条  申请流程
（一）申请流程
具体申请流程如下：
1.申请者填写《东莞松山湖公营孵化器创业个人/团队入驻申请表》或《东莞松山湖公营孵化器科技企业入驻申请表》及相关材料提交至松山湖高新技术创业服务中心。其中复印件存档，原件现场核对无误后退回；
2.松山湖高新技术创业服务中心收到材料之日起，10个工作日内完成申请材料的审查；
3.由松山湖高新技术创业服务中心填写审查意见并加盖公章，1份留档，1份发回给申请者；
4.审查通过的5个工作日内安排入驻。
（二）场地续用申请流程
1.申请者应在场地到期前20个工作日内填写《东莞松山湖公营孵化器场地续用申请表》（附件3）及相关证明材料提交至松山湖高新技术创业服务中心。其中复印件存档，原件现场核对无误后退回；
2. 松山湖高新技术创业服务中心收到材料之日起，10个工作日内完成申请材料的审查；
3.由松山湖高新技术创业服务中心填写审查意见并加盖公章，1份留档，1份发回给申请者；
4.审查通过的5个工作日内安排场地续用。

第四章 罚则
第八条  对提供虚假材料骗取政府扶持的创业个人、创业团队及科技企业，将取消其入驻资格。视情节轻重采取通报、追偿相关损失、列入黑名单、三年内不得再享受园区管委会各类资助和扶持等方式处理；如涉嫌犯罪的，移交司法机关处理。

第五章 附则
第九条  本暂行办法由松山湖高新技术创业服务中心负责解释。
第十条  本办法自2019年*月*日起施行，有效期5年，有关政策法律依据发生变化或有效期满，将根据实施情况修订。
第十一条  本办法实施期间，经管委会批准新增的公营孵化器场地，适用本办法。

附件1：
东莞松山湖公营孵化器创业个人/团队入驻申请表
	带头人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	籍贯
	

	毕业院校
	
	学历
	
	专业
	
	毕业时间
	

	是否留学生
	· 是；     □否
	留学国家
	
	职称
	

	身份证号
	
	电话
	
	职务
	

	邮箱
	
	通讯地址
	

	联系人
	
	电话
	
	邮箱
	

	项目名称
	

	项目类型
	□ 新能源；   □ 机器人；   □ 生物医药技术；   □ 高端电子信息；    □ 现代服务业 

	人员情况
	□ 1人；      □ 2人及以上，      人

	专利情况
	□ 受理中       项；   □ 已授权       项

	团
队
情
况
	学历
	博士：      人
	硕士：     人
	本科：     人
	专科：     人

	
	职称
	高级：      人
	中级：     人
	初级：     人

	
	· 中科院及国内双一流院校师生及毕业生；  □ 园区高校师生及毕业生；
· □ 港澳高校师生及毕业生； 港澳商二代；  □ 华为及上市公司前研发人员

	
	海外留学人员
	       人
	是否占股
	· 是，所占例     %；□ 否   

	声明：
申请人承诺提供的技术文件和资料真实、可靠，作品的知识产权权利归属明确无争议；未剽窃他人成果；未侵犯他人的知识产权；提供的经济效益及社会效益数据及证明客观、真实。若发生与上述承诺相违背的情形，由申请人自行承担全部法律责任。
                         申请人签名：
                                                 日 期：       年     月     日

	松山湖高新技术创业服务中心意见
	指定位置：   栋   楼
	卡座编号：
	办公室编号：

	
	意见：




                                  负责人签字：
       （单位公章）
                                     日 期：      年     月     日






附件2：
东莞松山湖公营孵化器科技企业入驻申请表
	企
业
基
本
情
况
	企业名称（请在此处盖公章）
	

	
	法人代表
	
	身份证号
	
	电话
	

	
	经营范围
	
	主要产品
	
	企业总人数
	

	
	原注册地址
	
	注册时间
	

	
	注册资本
	
	上年营收
	(万元)
	上年纳税
	(万元)

	
	联系人
	
	电话
	
	邮箱
	

	
	股
东
构
成
情
况
	股东名（个人/单位）
	性质
	投资额
	股权比例

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专利情况
	□ 受理中       项；   □ 已授权       项

	 核
心
成
员
情
况
	学历
	博士：      人
	硕士：      人
	本科：      人
	专科：      人

	
	职称
	高级：      人
	中级：      人
	初级：      人

	
	研发人员占比        %

	
	海外留学人员
	       人
	是否占股
	· 是，所占例     %； □ 否   

	声明：
申请人承诺提供的技术文件和资料真实、可靠，作品的知识产权权利归属明确无争议；未剽窃他人成果；未侵犯他人的知识产权；提供的经济效益及社会效益数据及证明客观、真实。若发生与上述承诺相违背的情形，由申请人自行承担全部法律责任。
                         申请人签名：
                                                        日 期：       年     月     日

	松山湖高新技术创业服务中心意见
	指定位置：   栋   楼
	办公室编号
	

	
	



                                    负责人签字：
     （单位公章）
                                       日 期：       年     月     日





附件3：
东莞松山湖公营孵化器场地续用申请表
	企
业
基
本
情
况
	企业名称（请在此处盖公章）
	

	
	法人代表
	
	身份证号
	
	电话
	

	
	经营范围
	
	主要产品
	
	企业总人数
	

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	注册资本
	
	上年营收
	(万元)
	上年纳税
	(万元)

	
	联系人
	
	电话
	
	邮箱
	

	
	股
东
构
成
情
况
	股东名（个人/单位）
	性质
	投资额
	股权比例

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	声明：
申请人承诺提供的技术文件和资料真实、可靠，作品的知识产权权利归属明确无争议；未剽窃他人成果；未侵犯他人的知识产权；提供的经济效益及社会效益数据及证明客观、真实。若发生与上述承诺相违背的情形，由申请人自行承担全部法律责任。
                         申请人签名：
                                                        日 期：       年     月     日

	松山湖高新技术创业服务中心意见
	指定位置：   栋   楼
	办公室编号
	

	
	



                                    负责人签字：
     （单位公章）
                                          年     月     日



4

